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Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1954, 1985 i
2169 oraz z 2017 r. poz. 60).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59).

3. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379 oraz z 2017 r.
poz. 60).

4. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012 r. poz. 642 i 908 oraz z 2013 r.
poz. 829).

5. Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. poz. 1283).

Postanowienia wstepne
§1.

1. Regulamin okresla zadania biblioteki szkolnej w pracy dydaktyczno-wychowawczej i
organizacyjno-technicznej, jej organizacje, obowigzki nauczyciela/i bibliotekarza/y, obowigzki
rady pedagogicznej wobec biblioteki, formy wspdtpracy biblioteki szkolnej z uczniami,
nauczycielami i rodzicami oraz innymi bibliotekami.

2. Formy dziatan okreslone w regulaminie realizowane bedg w miare mozliwosci lokalowych,
sprzetowych, kadrowych i godzinowych.

3. Podstawg dziataniem biblioteki sg zapisy statutu oraz normatywy zatrudnienia okreslone
przez Starostwo Powiatu Kedzierzyrisko - Kozielskiego.
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§2.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

bibliotece - rozumie sie przez to pomieszczenie biblioteki zawierajgce zgromadzony
ksiegozbidér oraz pomieszczenie czytelni z miejscem do wypozyczenia zbioréw;

czytelni - okresla sie tak pomieszczenie z regatami zawierajgcymi ksiegozbiér podreczny,
materiaty informacyjne oraz czasopisma;

dyrektorze - rozumie sie przez to dyrektora | Liceum Ogdlnoksztatcacego
w Kedzierzynie-Kozlu;

bibliotekarzu - rozumie sie przez to nauczyciela zatrudnionego w | Liceum
Ogdlnoksztatcgcym w Kedzierzynie -Kozlu na stanowisku bibliotekarza;

wypozyczajgcym - to uczen lub pracownik | Liceum, chyba ze przepis odnosi sie tylko do
uczniow lub tylko do pracownikow;

czytelniku — to uczniowie lub pracownicy korzystajgcy z zasobdw czytelni;

statucie - nalezy przez to rozumieé Statut | Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Kedzierzynie Kozlu.

Kierunki pracy biblioteki
§ 3.

Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng pracownig. Podstawowe zadania biblioteczne,
w tym biezgca obstuga czytelnikdw realizowane sg za pomocg komputerowego systemu
MOL Optivum.

Stuzy realizacji zadan zwigzanych z rozbudzaniem i rozwijaniem potrzeb czytelniczych oraz
rozpoznawaniem uzdolnien i zainteresowan uczniéw, ich osiggnieé i trudnosci.

Uczestniczy w ksztattowaniu kultury czytelniczej oraz rozwijaniu wrazliwosci kulturowej oraz
spotecznej dzieci i mtodziezy.

Stwarza warunki do korzystania z r6znych zrédet informacji.

Bierze udziat w przygotowaniu uczniéw do samoksztatcenia i edukacji ustawicznej, w tym do
korzystania z innych typow bibliotek.

Wspomaga nauczycieli w doskonaleniu zawodowym, doksztatcaniu sie i pracy twdrczej.

Lokal i zbiory biblioteczne
§4.

Lokal biblioteki sktada sie z dwdch pomieszczen:
czytelni z Internetowym Centrum Informacji Multimedialnej.
Wypozyczalni

Biblioteka gromadzi i systematycznie uzupetnia zbiory biblioteczne niezbedne do realizacji
programOw nauczania i wychowania oraz zaspokajania potrzeb czytelniczych
i informacyjnych uczniéw, nauczycieli i rodzicow.

Biblioteka gromadzi nastepujgce rodzaje zbiorow:

wydawnictwa informacyjne i albumowe;



2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)
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podreczniki szkolne i programy nauczania dla nauczycieli;

lektury podstawowe i uzupetniajgce do jezyka polskiego;

ksigzki pomocnicze rozszerzajgce wiedze z poszczegdlnych przedmiotow;

inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegdlnych przedmiotéw nauczania;

literature popularnonaukows i naukows;

beletrystyke pozalekturowsg;

podstawowe wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, filozofii, socjologii i dydaktyk
réznych przedmiotdw nauczania;

materiaty regionalne dotyczace Slgska oraz zwigzane z patronem szkoty;

10) materiaty audiowizualne;

11) zbiory specjalne.

1)
2)
3)

Strukture szczegétowq zbiorow determinujg: profil szkoty oraz zainteresowania i potrzeby
uzytkownikow.

Zbiory ewidencjonowane, inwentaryzowane i selekcjonowane sg zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Finansowanie wydatkow
§5.

Wydatki biblioteki sg pokrywane z budzetu szkoty.

Wysokos¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki ustala Dyrektor Szkoty biorac pod
uwage propozycje wydatkdw na uzupetnienie zbiorow i wyposazenie biblioteki
zawnioskowane przez nauczyciela bibliotekarza.

Biblioteka moze otrzymywac¢ dotacje na swa dziatalnos¢ od Rady Rodzicow lub z innych
zrédet.

Czas pracy biblioteki
§6.

Biblioteka jest czynna przez pie¢ dni w tygodniu, zgodnie z organizacja roku szkolnego.
Harmonogram godzin otwarcia biblioteki zatwierdza dyrektor szkoty.
W okresie skontrum biblioteka nie udostepnia swoich zbioréw.

Zadania i obowiazki nauczyciela-bibliotekarza
§7.

Nauczyciel bibliotekarz w zakresie swojej pracy, w miare potrzeb i mozliwosci:

gromadzi, opracowuje, przechowuje i udostepnia materiaty biblioteczne;

wspomaga realizacje programdéw nauczania i wychowania;

rozbudza i rozwija potrzeby czytelnicze i informacyjne ucznidw, ksztattuje ich kulture
czytelniczg, wspodtpracuje z nimi przy realizacji dziatan bibliotecznych i zadan szkolnych;
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4) prowadzi dziatania rozwijajgce indywidualne zainteresowania ucznidw i promujace
czytelnictwo;

5) przysposabia ucznidw do samoksztatcenia, udziela pomocy w nabywaniu przez uczniéw
umiejetnosci poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z réznych Zrédet
oraz efektywnego postugiwania sie technologia informacyjng;

6) wadraza czytelnikdw do poszanowania ksigzek, czasopism i innych materiatéw bibliotecznych;

7) prowadzi dziatania rozwijajgce wrazliwosé kulturows i spoteczng;

8) wspomaga doskonalenie zawodowe nauczycieli;

9) wspodtpracuje z bibliotekami oraz innymi osrodkami kulturalno-o$wiatowymi.

2. Zadania dotyczace pracy pedagogicznej z czytelnikiem w szczegdlnosci obejmuja:

1) udostepnianie zbioréw;

2) udzielanie informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych, rzeczowych i
tekstowych;

3) rozmowy z czytelnikiem o ksigzkach;

4) udzielanie pomocy w wyborze lektury;

5) rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabianie i
pogtebianie u nich nawyku czytania i uczenia sie;

6) zaspakajanie zgtaszanych przez uzytkownikéw potrzeb czytelniczych i informacyjnych;

7) prowadzenie przysposobienia czytelniczego i ksztatcenie ucznidw jako uzytkownikéw
informacji przy wspoétudziale wychowawcéw i nauczycieli réznych przedmiotéw - w formie
zajec¢ grupowych oraz poprzez prace indywidualng z uczniem;

8) prowadzenie réznych form wizualnej informacji i popularyzacji ksigzek;

9) wdrazanie ucznidw do samoksztatcenia, przygotowywanie ich do korzystania z réznych zrédet
informacji, tworzenie warunkédw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania
informacji oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjnga;

10) udzielanie indywidualnej pomocy uczniom zdolnym w ich poszukiwaniach czytelniczych;

11) prowadzenie réznych form upowszechniania czytelnictwa;

12) udzielanie pomocy nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadan dydaktyczno-
wychowawczych, zwigzanych z ksigzka i innymi Zrédtami informacji.

§ 8.

1. Zadania dotyczace prac organizacyjno-technicznych w szczegdlnosci obejmuja:

1) gromadzenie zbioréw — zgodnie z profilem programowym oraz potrzebami placéwki i
uzytkownikow;

2) ewidencje zbioréw;

3) opracowanie biblioteczne zbioréw (opracowanie techniczne, klasyfikowanie wg. systemu
UKD, katalogowanie zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w bibliotekarstwie);

4) selekcje ksiegozbioru;

5) konserwacje zbiorow;

6) organizacje warsztatu informacyjnego;

7) wnioskowanie do Dyrektora Szkoty o wzrost poziomu komputeryzacji biblioteki;

8) organizacje udostepniania zbioréw, prowadzenie dokumentacji bibliotecznej (zapis
wypozyczen, dziennik biblioteki),
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9) planowanie i sprawozdawczo$¢ (roczne plany pracy, sprawozdania oraz ocena stanu

N

10.

czytelnictwa, planowanie wydatkdw, statystyka czytelnictwa dzienna, semestralna i roczna).
§9.

1. Inne obowigzki i uprawnienia:
odpowiedzialnos¢ za stan i wykorzystanie ksiegozbioréw;
uzgadnianie stanu majatkowego z ksiegowoscig;
wspotdziatania z nauczycielami i wychowawcami, rodzicami, w tym w zakresie pomocy w
egzekwowaniu zwrotow bibliotecznych na zakonczenie roku szkolnego lub w przypadku
wczesniejszego odejscia ucznia ze szkoty;
wspotpraca z innymi bibliotekami oraz instytucjami kultury;
doskonalenie warsztatu swojej pracy;
troska o wtasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu bibliotecznego.

Korzystanie ze zbioréw wypozyczalni
§ 10.

Ze zbiordéw biblioteki mogg korzystaé uczniowie, ich rodzice, nauczyciele i pracownicy szkoty.

. Wypozyczac ksigzki wolno tylko na swoje konto.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacjg roku
szkolnego.
Ksigzki i inne dokumenty nalezy szanowac jako dobro wspdlne. Zauwazone uszkodzenia nalezy
zgtosic bibliotekarzowi lub w miare mozliwosci naprawi¢ we wtasnym zakresie.
Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw korzysta¢ mozna:

1) wypozyczajac je do domu (lektury, literatura piekna i popularnonaukowa);

2) czytajac, przegladajagc na miejscu (ksiegozbior podreczny, czasopisma, zbiory

audiowizualne);
3) korzystajgc w pracowniach przedmiotowych (pomoce przekazane do dyspozycji
nauczyciela).

Ksigzki wypozycza sie na okres jednego miesigca, po uptywie ktérego mozna wnioskowaé o
prolongate.
Wypozyczajgcy moze posiadaé na swoim koncie kilka ksigzek. O ilosci wypozyczen decyduje
bibliotekarz.
Uczniowi, ktéry nie oddat w terminie ksigzek, szczegdlnie lektur, mozna odmowic
wypozyczenia kolejnej lektury.
Nauczyciel | Liceum Ogdlnoksztatcacego moze wypozyczy¢é dowolng ilos¢ ksigzek na okres
jednego roku szkolnego
Pod koniec roku szkolnego ksigzki powinny by¢ zwrdcone w ogtoszonym przez bibliotekarza
terminie. Czytelnik, ktory zagubi lub zniszczy wypozyczong ksigzke zobowigzany jest do
niezwtocznego odkupienia takiej samej ksigzki lub innej wskazanej przez nauczyciela -
bibliotekarza. Do momentu gdy tego nie uczyni, jest zawieszony w prawach korzystania
z biblioteki.
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1) Uczniowie klas 1-3 po rozliczeniu sie z bibliotekg z wypozyczerh mogg na okres wakacji
wypozyczy¢ ksigzki.
11.Na okres ferii zimowych i przerw swigtecznych mozna wypozyczaé ksigzki.
12.Uczen, ktdry w trakcie roku szkolnego, z powoddéw losowych, rezygnuje z edukacji w Szkole,
zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane materiaty biblioteczne.

Korzystanie z zasobow czytelni
§11.

W czytelni obowigzuje wolny dostep do pétek.
Przeglagdajac zasoby materiatdw nalezy odktadad je na wtasciwe miejsce.
W czytelni nalezy zachowad cisze.

il

Dokumenty z ksiegozbioru podrecznego i czasopisma w wyjgtkowych przypadkach mogg by¢
wypozyczone czytelnikowi do domu, pod warunkiem ich niezwtocznego zwrotu.

Techniczne srodki multimedialne
§12.

1. Komputer w czytelni mozna wykorzystaé jako zrédto informacji i edukaciji.

2. Wszelkie trudnosci w obstudze komputera nalezy zgtosic bibliotekarzowi.

3. Zabrania sie dokonywania zmian w ustawieniach systemowych komputera, kasowania
zgromadzonych zasobdow (za wyjatkiem wiasnych plikdw przetwarzanych na komputerze i
zbednych).

4. Zabrania sie dotaczania jakichkolwiek urzadzen do komputera, w tym do gniazd USB bez
wiedzy i zgody bibliotekarza.

7Postanowienia koncowe
§13.

1. Uczniowie pracownicy mogg wnioskowac u bibliotekarza o zakup konkretnych tytutdw ksigzek i
prasy.

2. Zakup nowych pozycji jest mozliwy po uzgodnieniu z Dyrektorem lub przewodniczagcym Rady
Rodzicéw o kolejnosci zakupdw decyduje ich waznos$¢ w procesie nauczania.

3. Bibliotekarz moze prowadzi¢ réwniez zakup pozycji ksigzkowych lub bondéw kwotowych
ksiegarskich z przeznaczeniem na nagrody. Ich wysokos$¢ i ilos¢ uzgodniona jest kazdorazowo z
Rada Rodzicow.

Zatwierdzono na zebraniu Rady Pedagogicznej 26.06. 2017 r.

Ewaluacji regulaminu dokonano w dniu 3.09.2025 przez K. Pisule.
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